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Metodicky pokyn tajemnice k uréeni smluvnich vztahl u nejéastéji se vyskytujicich
¢innosti

Clanek 1
Ugel pokynu

1. Poskytnou zameéstnancim zakladni prfehled omezeni danych legislativou a moznostmi volby pfi

sjednavani smluvnich vztaht s externimi spolupracovniky.

2. Sohledem na legislativni zmény od 1.1. 2024 zejména v Zakoniku prace (dale ZP) a zvySenou
administrativni narocnost spojenou s dohodami o provedeni prace a pracovni &innosti, povazuji za

potfebné vymezit druhy ¢innosti a definovat smluvni vztahy, kterymi jej budeme upravovat.

Clanek 2

Definice pojmiu

1. Zavisla prace — (dle § 2 ZP)

vykonavana ve vztahu nadfizenosti zaméstnavatele a podfizenosti zaméstnance,
jménem zaméstnavatele,

podle pokynt zaméstnavatele.

zameéstnanec ji pro zaméstnavatele vykonava osobné,

musi byt vykonavana za mzdu, plat nebo odménu za praci,

na naklady a odpovédnost zaméstnavatele,

v pracovni dobé,

na pracovisti zaméstnavatele, popfipadé na jiném dohodnutém misté.

dle § 70 zakona o vysokych Skolach a ¢&l. 6 Statutu VUT

e pedagogicka Cinnost nalezi jen akademickému pracovnikovi (pracovni pomér) a podilet se na
vyuce mohou jen odbornici na zakladé DPP/DPC
e hostujici profesor — svazano s ,pracovné pravnim vztahem k VUT*
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2. Nezavislé ukoly

vydélek je marginalni, nepfedstavuje zasadni pfijem,

spracovnik® neni zafazen v organizacni struktufe univerzity/fakulty,

vztah neni stély, jedna se o pfilezitostnou ¢i jednorazovou spolupraci,

spracovnik® vykonava &innost samostatné,

povinnost za sebe zajistit nahradu v pfipadé indispozice, napf. nemoci (tedy neni povinnost

osobniho vykonu),

e je plnén celkovy ,ukol“ a nikoli jednotlivé pfikazy/instrukce, univerzita nekontroluje dil&i pInéni,
ale aZ vysledek,

e na svou odpovédnost (napf. odpovédnost oponenta za obsah posudku),

e pracovnik® nepodléha etické komisi.

Clanek 3

Definovani smluvniho vztahu pro nejcastéji se vyskytujici situace na FavVU

1. Externi hodnotitelé, G¢éast v komisich (klauzury, zavérecné prace): pouzije se inominatni smlouva.

2. Zpracovani oponentnich posudki: pfednostné se pouzije inominatni smlouva, dohoda o
provedeni prace je mozna, pak je potfeba soucasné uzavfit i dohodu o HO, kdy si zaméstnanec
rozvrhuje praci sam. Pokud ma zpracovatel posudku ICO na danou &innost, vystavi se objednéavka
a doty€ny nam bude fakturovat.
Vyuka externistl: pouzije se dohoda o provedeni prace
Externi odbornici s mimoradnou prednaskou nesouvisejici s béZnou pedagogickou ¢innosti
(studenti za danou pfednasku nemaji kredity): pouzije se pfednostné inominatni smlouva, Ize sjednat
i dohodu o provedeni prace, ale v pfipadé zahrani¢nich osob je potfeba vyzadovat dolozeni
formulafe A1 pro uréeni mista socialniho zabezpeceni.

5. Model pro figurdlni kresbu: pouzije se dohoda o provedeni prace, pfipadné dohoda o pracovni
¢innosti.

Clanek 4

Obecné pravidla

1. V pfipadech, kdy jsou splnény podminky zavislé prace, nelze obchazet ZP inominatni smlouvou.

2. Pracovnépravni vztahy musi byt uzavieny vzdy pfed zacatkem vykonu prace. ZP a sou¢asné zakon
o finan¢ni kontrole nepfipousti jiné FeSeni.

3. Pfedbézna finanéni kontrola u smluv musi byt provedena ,pfed vznikem zavazku®, tedy pred
uzavienim smlouvy.

4. U inominatni smlouvy se zahrani¢ni osobou je potfeba vyplnit danovy dotaznik pfiloha 2 ML

03/2023 a sougasné je potieba poéitat s odvodem DPH v CR, kdy se &astka se navysi o DPH;

navy$eni o DPH u zahrani¢nich osob se uvadi pouze do pravodky ke smlouvé. Pokud bude
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zahrani¢ni osoba obc&an jiné zemé néz Slovenska, pouzije se vzor smlouvy pfilohy 1 ML
03/2023.

Ing. Martina Péncikova
Tajemnice FavU

Prilohy:

Pfiloha €. 1 Rozhodovaci diagram pro ur€eni smluvniho vztahu
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Priloha €. : Rozhodovaci diagram pro uréeni smluvniho vztahu

Jednaseo
zavislou ¢innost? DPP/DPC
dle CL.2 odst.1

je predmétem: Dodava
zhotoveni véci pfevainou ¢ast
udrzba, oprava nebo Uprava véci materialu
¢innost s jinym vysledkem objednatel?

Smlouva o dilo

Nepojmenovana
(inominatni)
smlouva

Kupni smlouva




