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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

Tato vnitfni norma Fakulty vytvarnych umeéni Vysokého uceni technického v Brné (dale také FavVU VUT)
detailnéji upravuje problematiku dokumentace o studiu, zapist a kontrol studia v bakalafském a navazujicim
magisterském studijnim programu na FaVU VUT, ktera je obecné ukotvena v ustanovenich Studijniho

a zkusebniho Fadu VUT (déale také SZR VUT) a v Pravidlech pro organizaci bakalafského a magisterského
studia na FavVU VUT.

Clanek 2

Dokumentace o studiu a kontrola studia

(1) Dokumentace o studiu je realizovana v Informaénim systému VUT (dale jen IS VUT) formou

elektronického vykazu o studiu (dale jen elektronicky index) a archivovanim spisu studenta/ky.

(2) Studenti kontroluji svou dokumentaci o studiu (zejména absolvovani opakované zapsanych povinnych

predmétl a pocet kreditl nutnych k postupu do dal$iho ro¢niku) ve svém elektronickém indexu
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pribézné. Kontrolu studia za probéhnuvsi akademicky rok provadi studijni oddéleni v obdobi pred

zapisy do dal$iho ro¢niku v terminu stanoveném ¢asovym planem akademického roku.

Kontrolu spInéni studijnich povinnosti u studentd pfihlasenych k zavérecné Casti statni zavérecné

zkousky provadi studijni oddéleni v terminech stanovenych ¢asovym planem akademického roku.

Clanek 3
Spravnost udajti v IS VUT

Naplfiovani dokumentace o studiu je povinnosti kazdého akademického pracovnika (pedagoga) fakulty.

Pfedani pfihlasovacich Udajli pro autorizovany pfistup do zabezpecené ¢asti IS VUT pedagogum

zajiStuje na zakladé zadosti garanta/ky pfedmétu nebo vedouci/ho Ustavu systémovy integrator fakulty.

V obdobi pfFipravy studijnich plant na nasledujici akademicky rok zodpovida za spravnost a Uplnost dat

o dokumentaci kurzu garant/ka studijniho programu.

Clanek 4

Zapis do prvniho ro¢niku studia

Uchazec/ka se zapisuje do studia osobné na studijnim oddéleni fakulty, nebo mlze byt zastoupen/a
na zakladé pisemného zmocnéni. V pfipadé, ze je uchazec&/ka pfi zapise do studia zastoupen/a,
predlozi jeho zastupce pisemnou plnou moc s ufedné ovéfenym podpisem uchazece/ky. Z plné moci

musi jasné vyplyvat, k jakym Ukonlim a v jakém rozsahu uchazeé/ka svého zastupce zmocriuje.

K UCelu administrace a validace zapisu prostfednictvim IS VUT slouzi pfihlasovaci udaje uvedené

v rozhodnuti o pfijeti ke studiu.

Registrace volitelnych pfedmétll se provadeéji elektronicky v terminech stanovenych ¢asovym planem

akademického roku (viz Cl. 6).

Clanek 5

Zapis do dalSiho ro¢niku studia

Po kontrole studia zapiSe referent/ka studijniho oddéleni studenty, ktefi splnili podminky pro
pokragovani ve studiu, nebo jim byla udélena vyjimka podle Cl. 5 odst. 10 SZR VUT, nebo podle Cl. 16

odst. 4 SZR VUT, do dal$iho roéniku studia, a to bez jejich osobni G&asti.

Zapis studenta/ky do dalSiho ro€niku se stava platnym v momenté, kdy jej referent/ka provede na

zakladé predchoziho elektronického souhlasu, ktery student/ka prostfednictvim IS VUT potvrdi.

Po potvrzeni zapisu prostfednictvim IS VUT si mohou studenti ve Ihitach stanovenych ¢asovym planem

akademického roku registrovat volitelné predméty (viz Cl. 6).

Fakulta vytvarnych uméni VUT / Udolni 244/53 / 602 00 / Brno
T: 541 146 850 / IC: 00216305 / DIC: CZ00216305 / www.favu.vut.cz / dekan@ffa.vutbr.cz 2/5



1)

()

®3)

(4)

(5)

(6)

()

1)

(2)

®3)

(4)

Clanek 6

Registrace predmétu

Povinné pfedmeéty jsou studentim nastaveny pro kazdy ro¢nik v souladu se studijnim planem

automaticky jesté pred spusténim registraci volitelnych pfedmétu.

Nesplnéné povinné predméty z pfedchoziho akademického roku jsou studentim nastaveny pro dalsi

akademicky rok rovnéz automaticky.

Volitelné pfedméty pro nasledujici kontrolovany Usek studia (akademicky rok) si studenti registruji sami

v obdobi stanoveném ¢asovym pldnem akademického roku.

Po ukonceni registrace musi byt soucet kreditli za povinné pfedméty, nespinéné povinné predméty
prevedené z pfedchoziho akademického roku a volitelné pfedméty minimalné 50 kreditd (nutnych pro

absolvovani ro¢niku), optimalné 60 kreditli, maximalné 75 kredit(.

V prvnim vyukovém tydnu zimniho i letniho semestru mohou studenti prostfednictvim IS VUT provadét
zmény v registracich volitelnych pfedmétu (pfi zachovani kreditovych limitd uvedenych v pfedchozim
odstavci). Od druhého vyukového tydne semestru nelze zmény v registracich volitelnych pfedmétu

provadét.
V bakalafském a magisterském studiu je moZno zapisovat jen kurzy ur€ené pro tyto programy.

Rozvrh vyuky, ktery by studenti méli pfi registraci volitelnych pfedmétt zohledriovat, je zverejnén k datu

zahajeni elektronickych zapisu do studia na webu fakulty.

Clanek 7

Splnéni zkousky z anglického jazyka na urovni B1 nebo B1 mirné nizsi
Vyuka anglického jazyka (dale jen AJ) se obecné Fidi Smérnici rektora €. 39/2017.

V bakalafském studijnim programu je na FaVU VUT stanovena povinnost absolvovat nejméné
2 semestry pfedmétu AJ a k uspéSnému zakon&eni tohoto stupné studia musi student/ka absolvovat
zkouSku z AJ na urovni minimalné B1 mirné nizsi, ktera je navazana na konkrétni pfedmét

(Anglictina B1 nizsi).

V magisterském studijnim programu je na FaVU VUT stanovena povinnost absolvovat minimalné
1 semestr pfedmétu AJ a k UspéSnému zakonceni tohoto stupné studia musi student/ka absolvovat

zkou$ku z AJ na urovni B1, rovnéz navazanou na konkrétni pfedmét (Anglictina B1 vy38i).

Povinnou zkousku z AJ neni nutné absolvovat v pfipadé, Ze student/ka predlozi certifikat o vykonani
zkousky uvedené narocnosti z akreditované instituce a tato Zadost je schvalena dékanem fakulty

(vice viz Cl. 9).
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Clanek 8

Prihlaska a pripusténi ke statni zavére¢né zkousce

Studenti jsou povinni se pfihlasit ke statni zavére¢né zkousce pisemné na predepsaném formulafi

v terminu stanoveném ¢asovym planem akademického roku.

Informace a pokyny jsou vzdy v pfedstihu zvefejnény na webu fakulty v sekci Aktuality studijniho

oddéleni.

V souladu se SZR VUT je pro pfipusténi k zavére&né &asti statni zavéresné zkousky (k obhajobé

zavérecné prace) nutné splnit tyto podminky:

a) pri absolvovani povinnych pfedmét(i danych studijnim planem ziskat minimalné 240 kreditd
v bakalarském stupni studia a 120 kreditl v magisterském stupni studia (tyto Udaje zahrnuji
kredity udélené za zapocet z predmétll Bakalarska, resp. Diplomova prace);

b) vterminu stanoveném €asovym planem akademického roku odevzdat zavéreCnou praci, resp.
jeji dokumentaci;

c) vykonat zkousku z anglického jazyka na urovni pfedepsané pro dany stuperi studia (viz Cl. 7).

Clanek 9

Uznavani ¢asti predchoziho studia, zkousek a predmétu

Na zakladé Zadosti, doru¢ené na predepsaném formulafi na studijni oddéleni, je mozno uznat ¢ast
predchoziho studia na FaVU VUT — absolvované pfedméty a uspésné slozené zkousky. Neni mozné

uznat ¢ast statni zavérecné zkousky.

Zadost 0 uznani &asti pfedchoziho studia z jiné VS musi obsahovat potvrzeny vypis absolvovanych
kurzu véetné anotaci. Uznat Ize pfedméty a kurzy, které svym obsahem a naro¢nosti odpovidaji

predmétim ve studijnich planech FaVU VUT. O uznani rozhoduje dékan/ka fakulty.

Uznat Ize i absolvovanou zkousku z AJ na jiné VS nebo osvédéeni o Uspé&sném sloZeni zkoudky

Z anglického jazyka na nékteré k tomu akreditované instituci.

Zadost o uznani zkousky z AJ na pfedepsané urovni pro studijni program musi byt podana minimalné
30 dni pfed terminem kontroly spinéni studijnich povinnosti pfed pfipusténim k zavérecné Casti statni

zavérectné zkousky stanovenym €asovym planem studia.

K opravnénosti uznani takto vykonané zkousky €i osvédéeni se vyjadfi vyuéujici AJ na FavVU VUT.

O uznéni rozhoduje dékan/ka fakulty.
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Clanek 10

Povinnosti pedagogu souvisejici s dokumentaci o studiu v IS VUT
(1) Kazdy pedagog je odpovédny za dokumentaci jim vyucovanych kurzl v IS VUT. Ruci zejména za:

a) uplnost udaju v dokumentaci kurzu;

b) aktualnost a spravnost Udaji v dokumentaci kurzu pro kazdy akademicky rok zvlast;

¢) uplnost a formalni spravnost zaznamu o vysledku klasifikace a dodrzovani terminl pro hodnoceni
predmétu;

d) vypisovani fadnych a opravnych termint zkouSek v dostate€ném predstihu, nejméné 5 pracovnich

dnll pfed konanim zkousky.

(2) Za dokumentaci kurzt externich pedagogu, v€etné v€asného vypisovani terminl zkousek a vkladani

hodnoceni do IS VUT, zodpovida garant/ka pfedmétu.

(3) U predméta s kontrolovanou dochazkou kontroluje pedagog prezenci ve vyuce na zakladé seznamu

zaregistrovanych studentl v IS VUT.

(4) Vyucujici s autorizovanym pfistupem do IS VUT, resp. garanti predmétd, vkladaji do IS VUT hodnoceni

predmétl do 5 pracovnich dnli po udéleni zapoctu nebo vykonani zkousky.

(5) Vysledky hodnoceni zkousky z predmétu Oborovy ateliér do vysledkovych listin zanese predseda
zkusebni komise. Originaly vysledkovych listin odevzda pfedseda zkuSebni komise nejpozdéji
do druhého pracovniho dne na studijni oddéleni. Vlozeni hodnoceni pfedmétu Oborovy ateliér do

IS VUT provedou na zakladé vysledkovych listin garanti pfislusnych pfedméta (vedouci ateliérd).

(6) Vysledky hodnoceni statni zavéreéné zkousky zanese do protokolu tajemnik komise, je-li jmenovan,
pFipadné jeji pfedseda. Protokoly o prubéhu a vysledku (¢asti) statni zavéreéné zkousky preda
pfedseda komise studijnimu oddéleni nejpozdéji do druhého pracovniho dne. VioZeni hodnoceni

statnich zkouSek do IS VUT provadi referent/ka studijniho oddéleni.

V Brné dne 15. 8. 2019 doc. MgA. Filip Cenek, v. .
dékan Favu VUT
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