Zapisy do studia, elektronicky index, kontroly studia

Vazena studentko, vazeny studente,

¢eka vas elektronicky zapis do nového akademického roku. Jeho soucasti je registrace
kurzti pomoci webového rozhrani univerzitniho studentského informaéniho systému (StudlS).
Pted potvrzenim zépisu mate opet povinnost zkontrolovat plnéni svych zapocti a zkousek

zZ ptfedchoziho akademického roku a neprodlené upozornit studijni oddéleni na nesrovnalosti,
se kterymi si nebudete védét rady. Poté musite vybrat z nabidky kurza pro rok nasledujici.

V poslednim kroku potvrzujete zapis. Bez téchto tikonti nebudete moci byt zapsani do dalsiho
akademického roku

1. Potvrzeni nastupu do 1. ro¢niku a registrace volitelnych predméth studentii
ptijatych do 1. ro¢niku do bakalarského studia: 20. - 31. srpna 2017

2. Zapis aregistrace predméta studentt 2., 3., 4. ro¢niku bakalarského a 1. a 2.
ro¢niku magisterského studia prob&éhne v terminu od 2. - 10. zaii 2017.
(Studenti ptijati do MS po obhajob¢ bakalatské ateliérové prace jsou jiz zapsani,
provadi pouze registraci volitelnych pfedméta.)

3. Zapis nové prijatych studentt do magisterského studia (po piijimacich zkouskach
v zafi): 18. - 30. zari 2017

4. Zapis nove piijatych studentii do 1. ro¢niku doktorského studia i vech
ostatnich studentii DSP studia (prezencni i kombinovana forma studia):
studenti se nezapisuji elektronicky, ale osobn¢ na studijnim odd. dne 13. zari 2017
0d 9:00 - poté nasleduje informativni schiizka pro studenty 1. ro¢niku DSP

5. Zmény registraci volitelnych pfedmétt bude mozné ucinit v priabéhu prvnich
dvou tydni po zahdjeni vyuky, tzn. do 30.9.2017. Tyto zmény provede student
sam pro piihlaSeni do StudISu. Po tomto datu (30.9.2017) budou zaregistrované
volitelné kurzy potvrzeny a zapsany do elektronického indexu. Dalsi zmény
Vv registracich nejsou v pribéhu akademického roku mozné.

6. Vyuka za¢ina dle harmonogramu akademického roku 2017/18 dne 18. zaii 2017.

Jak na to?

1. na pocitaci piipojeném do sité internet spustite prohlize¢ webovych stranek (doporuc¢ené
jsou nejnovejsi verze Mozilla Firefox, Google Chrome, Safari, Opera a Microsoft Internet
Explorer) a

2. do adresniho tadku zadate http://www.vutbr.cz

3. ve vodorovném fadku menu vpravo kliknéte na INTRAPORTAL, budete vyzvani k zadani
loginu a hesla - u¢inte tak

4. do objevivsiho se dialogu vepiste sviij univerzitni login (obvykle za¢ina pismeny xv) a
heslo, pokud sviij login neznate, obrat'te se neprodlené na systémového integratora FAVU
(MgA. Vit Baloun - integrator@ffa.vutbr.cz), po dohod¢ Vam vyda heslo, nikoli v§ak
mailem, pouze osobné (na Udolni, po domluvé na studijnim oddéleni), je to citlivy udaj a neni
mozné ho bez ovéieni totoznosti poslat nezabezpecené



http://www.vutbr.cz/
mailto:integrator@ffa.vutbr.cz

5. po Gspésném piihlaseni kliknéte v hornim vodorovném menu na kartu "Student” a pak
vénujte pozornost polozkam v levém menu

Pokud budete rovnou provadét zapis do rocniku (bez registraci volitelnych predméth),
pokracujte bodem 6.

Na zalozce "Registrace nepovinnych pfedmétu" vyberte piedméty (zak¥izkovanim ve
sloupecku zcela vpravo), které chcete navstévovat a

Studenti 1. rocniku navazného magisterského studia, kteri byli po obhajobé magisterského
projektu(pri prijimacim rizeni v zari) prijati a zapsani do 1. rocniku, vykonavaji v obdobi
Zapisu pouze registrace volitelnych predmétii (zapis jiz maji potvrzeny)

Informace k samotnému zapisu:

6. v levém menu kliknéte na polozku "Elektronicky index" a proved’te kontrolu studia -
zda udaje, které tam jsou u zapoctl a zkousek zapsané, jsou v poradku (a stisknéte
odpovidajici tlacitko). Pokud nejsou, vypliite do vstupniho poli¢ka divod, pro¢ myslite, Ze
udaje v potadku nejsou, a kliknéte na tlacitko s nazvem "Nesouhlasim. Nasel jsem chybu.
Udaje jsou nespravné." a popiste Vami nalezeny nedostatek co nejpfesnéji, aby mohly
pracovnice studijniho oddé€leni vyfidit reklamaci bez pritahti. Pokud nepopisSete diivod své
reklamace a pouze odkliknete vySe popsané tlacitko, neni mozné reklamaci vytidit. Nesplnény
povinny pfedmét minulého akademického roku vam je automaticky pieveden do
akademického roku soucasného (Ize prevést jen jednou, pokud neni splnén, je ukonceno
studium pro nesplnéni podminek studijniho programu). Nesplnéné volitelné piedméty se
neprevadéji.

7. Piejdéte na zalozku "Individudlni plan™ a zkontrolujte si, zda automaticky zaregistrovane
povinné predméty odpovidaji VaSemu oboru a ro¢niku, ve kterém studujete (napt. pokud
studujete AM3, nemél by se tam objevit jako Oborovy ateliér napi. AGD2 a kdyz pokracujete
Vv roce, do kterého se zapisujete ve 3. ro¢niku, mély by vam byt systémem nabidnuty k zapisu
kurzy: Oborovy ateliér III zimni a Oborovy ateliér III letni). Pfedméty jsou barevné oznacené:
oranzova - povinny predmét (mate nastaveno automaticky, dle svého oboru - ateliéru,
neprovadite volbu), Zluta - volitelny pfedmét, zelena - pfedmét mezioborového studia.
Zaroven si prohlédnéte, kolik kredith ziskate v souctu za povinné predméty, a dale:

8. na zaloZce "Registrace nepovinnych predméti" vidite soucet kreditd vybranych predmétt
a dale pak celkovy soucet vSech kredit v§ech piedmétu (tedy povinnych, z minulosti
nesplnénych a Vami vybranych volitelnych). Dohromady by mély dat minimalné 50 krediti
za rok, aby vam systém umoznil provést zapis do dalSiho rocniku. Kreditace je béhem studia
rozdélena tak, Ze kazdy rok byste méli optimalné ziskat 60 kreditl (tzn. v souctu za
bakalarské studium musi byt 240 a za magisterské 120), zohlednéte tedy tuto skute¢nost pii
svém vybéru, zejména v absolventskych ro¢nicich (4. rocnik bakalatského stupné a 2. ro¢nik
magisterského stupn¢).

9. stale na zélozce "Registrace nepovinnych predmétl" vyberte pfedmeéty (zakiizkovanim ve
sloupecku zcela vpravo), které chcete navstévovat, a vénujte pozornost obzvlast’ tomu, ze
pokud si registrujete dvousemestralni kurz, je potieba si registrovat jeho zimni i letni
¢ast, nestaci pouze jedna. Rozvrh na zimni semestr je zveiejnén na fakultnim webu, rozvrh na
letni semestr se stanovi dle doporucenych roénikii (doporu¢eny roénik najdete vzdy v anotaci




pfislusného pfedmétu). Pokud mate zajem o registraci volitelnych pfedmétt z jinych
oborut/ateliéri nebo o predméty mezioborového studia ¢i predméty bez vazby na obor,
vybirejte z "obecné nabidky" a pokud byste si chtéli/potiebovali pfibrat jesté néco z dalSich
nabidek fakulty, zvolte pod v§im odkaz "ostatni volitelné piredméty", ¢cimz se Vam odkryji i
moznosti mimooborove.

- prekontrolujte, zda mate dostatecny soucet kreditt

10. piejdéte na polozku levého menu "Zapis" a zkontrolujte, zda mate vse v pofadku
(zobrazuji se tfi zelené fajfky). Jak postupovat, kdyz nejsou jednotlivé body splnény (je u nich
cerveny kiizek):

e bod 1: pfejdéte na kartu "Elektronicky index" a postupujte podle bodu 5) tohoto
navodu (vizte vyse)

e bod 2: nemate dostatek kreditl, prejdéte na kartu "Registrace nepovinnych pfedmét”
a zvolte si jeste dalsi predméty, abyste méli kreditd dostatek (minimum pro zapis do
rocniku je 50)

e bod 3: klepnutim na tlac¢itko "Kliknutim potvrzuji souhlas se zapisem do
akademického roku 2016/2017 ukoncite registraci nepovinnych kurzi, ¢imz je
potvrzen zapis

e Toto je posledni a nezbytny krok tohoto ndvodu, vidite pfed sebou tii zelené
(fajfky:-) a studijni odd. vas postupné vSechny zapiSe do nového akademického roku

V ptipadé nejasnosti, pochybnosti nebo problémi piimo se zépisem a registraci kontaktujte
nas, jsme pfipraveni vam pomoci.

Hana Kfizova - krizova@ ffa.vutbr.cz (pro 1, 2. ro¢nik bakalaiského a 1., 2. ro¢nik
magisterského studia

Jana Janeckova - janeckova@ffa.vutbr.cz (pro 3. a 4. ro¢nik bakalaiského studia, doktorské
studium)

Vit Baloun - vitb@ffa.vutbr.cz (problémy s piistupem do informa¢niho systému)

Richard Fajnor — fajnor@ffa.vutbr.cz garant mezioborového studia ("zelené" predméty)
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