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Výběrové řízení na obsazení pracovního místa tajemníka / tajemnice 

 

Děkan Fakulty výtvarných umění Vysokého učení technického v Brně se sídlem v Brně, Údolní 244/53, 

vypisuje výběrové řízení na pozici tajemník / tajemnice fakulty. 

 

Požadujeme: 

▪ VŠ vzdělání ekonomického směru  

▪ Zkušenosti s finančním řízením a plánováním  

▪ Velmi dobré organizační schopnosti, umění jednat s lidmi, analytické myšlení  

▪ Zkušenosti s vedením týmů i projektů  

▪ Znalost legislativy v oblasti veřejných institucí, především zákona o vysokých školách  

▪ Znalost anglického jazyka na komunikační úrovni  

▪ Výhodou je praxe z vysokoškolského prostředí a znalost IS SAP  

 

Nabízíme: 

▪ Prestižní, kreativní a zodpovědnou řídící práci v akademickém prostředí  

▪ Dobré platové ohodnocení  

▪ Zaměstnanecké benefity  

 

Požadovaná forma přihlášky:  

▪ Strukturovaný životopis  

▪ Motivační dopis  

▪ Kopie dokladu o dosaženém vzdělání 

▪ Výpis z rejstříku trestů (ne starší 3 měsíce)  

 

Termín pro podání přihlášek: 7. 10. 2019 

Předpokládaný nástup: dle dohody 

Úvazek: 1,0 

 

 

 

Písemnou přihlášku zasílejte na adresu: FaVU VUT, Údolní 244/53, 602 00 Brno, sekretariát děkana, 

Jana di Lenardo, tel. 54114 6802, dilenardo@ffa.vutbr.cz. 

mailto:dilenardo@ffa.vutbr.cz

