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Fakulta vytvarnych uméni VUT v Brné

SMERNICE DEKANA o dokumentaci studia, podminkach zapisu a kontrolich
studia na FavVU

1. Uvodni ustanoveni

Tato smérnice je vnitinim piedpisem FaVU a upravuje formu dokumentace studia v bakalaiském,
navazujicim magisterském a doktorském studijnim programu (dale jen BS, MS a DS) realizovaném
na FaVU na zaklad¢ ¢l. 50 odst. 2) Studijniho a zkuSebniho fadu VUT v Brné (dale jen SZR VUT).

2. Dokumentace o studiu

Zakladni formou dokumentace o studiu je elektronicky vykaz o studiu. Dokumentace o studiu je
realizovana v informac¢nim systému (dale jen IS) formou elektronického vykazu o studiu a
archivovanim spisu studenta. Studijni oddéleni provadi zejména v obdobi pied zapisy kontrolu
prubéhu studia. Kontrola studia se dokumentuje na kontrolnim vypisu z IS vytist€éném studijnim
odd¢lenim pted zapisem do dal§iho ro¢niku. Tato ,,Prospéchova karta za akademicky rok ..“ je jako
interni dokument soucasti spisu studenta. Dalsi soucasti spisu studenta je dokument ,,Zapsané
predméty pro akademicky rok .. , ktery po potvrzeni zapisu v databazi vytiskne pracovnik
studijniho oddé€leni a opatfi jej razitkem s datem zapisu do studia.

3. Spravnost udaji v IS

Napliiovani dokumentace o studiu v IS je povinnosti kazdého pedagogického zaméstnance FaVU.
Na zékladé platné pracovni smlouvy vygeneruje spravce informacniho systému pedagogovi pro tuto
¢innost identifikacni data pro autorizovany pristup do zabezpecené ¢asti IS na konkrétni akademicky
rok. O pfidéleni piistupovych prav do IS externim pedagogiim a studentim doktorského studia
rozhoduje prodékan povéfeny funkei koordinatora ECTS na FaVU na zédklad¢ povéfeni dékanem a
po zatazeni kurzli do schvélenych studijnich plani pro nasledujici akademicky rok.

V obdobi piipravy studijnich plant na nasledujici akademicky rok zodpovid4d za spravnost a
uplnost dat o dokumentaci kurzu garant nebo spravce dat.

4. Povinnosti studentt pri pouZzivani elektronického indexu

Studenti se zapisuji do studia a provadéji vyber predméth elektronicky v terminech stanovenych
harmonogramem pro akademicky rok. Pro autorizovany ptistup do zabezpefené cCasti IS student
pouziva identifika¢ni udaje, které obdrzi pfi zapisu do prvniho ro¢niku.

a) Registrace kurzii

Povinné pfedméty student neregistruje, jsou nastaveny pro kazdy ro¢nik automaticky v souladu se
studijnim planem fakulty a ateliéru. Volitelné predméty student registruje ve stanoveném obdobi pro
dalsi akademicky rok tak, aby soucet kreditli za povinné, zvolené a pievedené kurzy z ptedchoziho
roku byl optimalné 60 kredit. Minimum pro postup do dalSiho ro¢niku je 50 kreditti. Nesplnéné
povinné i nepovinné kurzy jsou studentovi nastavovany pro dalSi akademicky rok automaticky.
V bakalarském, magisterském a doktorském studiu je mozno zapisovat jen kurzy uréené pro tyto
programy. Rozvrh vyuky je zvefejnén k datu zahdjeni zépisti do studia na webu fakulty. Zmény
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registraci kurzii po zapise mize student provést nejpozdé€ji v pribéhu prvnich dvou tydnt vyuky.
Tyto zmény muze provést jenom pracovnik studijniho oddéleni na zéklad¢é vut zpravy studenta.
Zmeéna v registraci mize byt po potvrzeni zapisu provedena nejvice u 2 kurz.

b) Zéapis do studia

Zapis do dalSiho ro¢niku je studentem realizovan v IS potvrzenim tfi krokl: kontrola
elektronického indexu za ptredchozi akad. rok, vybér volitelnych piedmétli a potvrzeni tohoto
vybéru, potvrzeni zapisu. Pokud student nesouhlasi s tidaji v elektronickém indexu, odesle obratem
zpravu s popisem chybného udaje. Reklamace fesi studijni oddéleni a po jejim vytizeni potvrdi
studentovi moznost pokracovani v zapisu. O tomto kroku je student informovan vut zpravou.
Reklamace se vyfizuji do sedmi pracovnich dnt.

Studijni oddéleni potvrdi kontrolu studia a eviduje zdpis do dal§itho rocniku vytiSténim
Prospéchové karty za uplynuly akademicky rok a tiskopisu Zapsané predméty pro dany akademicky
rok. K ucelu administrace a validace zapisu prostfednictvim IS studentovi slouZzi jeho ptihlasovaci
jméno a heslo pridélené na pocatku studia. Tyto dokumenty se zakladaji do osobniho spisu studenta.

¢) Podminky pro postup do dalSiho ro¢niku

Minimalni pocet kredith pro postup do dalsiho ro¢niku je 50.

Minimalni pocet krediti nutny pro pfipusténi ke statni zkousce za bakalarsky stupen studia je 240.
Minimalni pocet krediti nutny pro ptipusténi ke statni zkousce za magistersky stupen studia je 120.
Studenti doktorského studijniho programu piedkladaji pred kazdym zapisem Posudek skolitele.

d) Prevadéni kurza

Povinny kurz, ktery student nesplni, musi uzavfit v nasledujicim $kolnim roce dle odst. 3 Cl. 6
SZR VUT. Volitelny kurz, ktery si student registruje a jeho registraci ve stanoveném terminu
nezru$i, mize student absolvovat s ohledem na organizaci vyuky a rozvrh i v nasledujicim
akademickém roce a musi jej splnit nejpozdéji do konce toho roku.

e) Ptihlaska ke zkousce
Studenti jsou povinni se piihlésit ke zkouSce ve stanoveném terminu.

f) Kontrola studia

Studenti jsou povinni prubézné sledovat a kontrolovat elektronicky index. V ptipadé chybéjicich
a nespravnych dat nebo jinych nesrovnalosti, student neprodlen¢ upozorni studijni oddéleni fakulty
pisemné¢ nebo vut zpravou na Skolni adresu stanovenou fakultou. Kdyz tak neucini do tii tydnii od
uskute¢néni zkousky nebo zapoctu, prejima tim odpoveédnost za tento nedostatek.

Pribézna kontrola studia fakultou se provadi v souladu s aktualnimi pokyny d€kana, zejména
v obdobi zapisii do studia. Kontrola studia ptfed statni bakalafskou, statni magisterskou a statni
doktorskou zkouSkou probihd v terminech stanovenych harmonogramem pro akademicky rok.
Kontrolovany jsou pfedev§im pocet dosazenych kreditli a splnéni dalSich naleZitosti pfedepsanych
SZR VUT, smérnicemi a pokyny dékana.

4. Povinnosti pedagogii pri zadavani dat do elektronického vykazu o studiu

a) Kazdy pedagog je odpovédny za dokumentaci jim vyu€ovanych kurzt v IS, ruc¢i zejména za:
- tplnost udaji v dokumentaci kurzu,

- aktudlnost a spravnost dajit v dokumentaci kurzu pro kazdy akademicky rok zvlast,

- kontrolu dodrzovéni ¢asovych terminii stanovenych studentovi, které souvisi s organizovanim
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vyuky v kurzech,
- tplnost a formalni spravnost zaznamu o vysledku klasifikace a dodrzovani termind.

b) Garant predmétu a spravce udaji zodpovidd za dokumentaci kurzli externich pedagogt, které

garantuje. Ruci zejména za:

- tplnost udaji v dokumentaci kurzu,

- aktudlnost a spravnost idajii v dokumentaci kurzu pied zahajenim vyuky a pii zavadéni kurzu do
studijnich plant pro kazdy akademicky rok zvIast'.

Garant pfedmétu ruci i za zdznam vysledkt klasifikace téchto kurzti v pfipadé€, ze vyucujicim neni

pracovnik FaVU.

c) Pedagog si kontroluje prezenci ve vyuce, pfedev§im v seminafich a cvicenich, na zakladé¢
seznamu zaregistrovanych student v IS.

d) Vyucujici, nebo v piipad€, Ze vyucujicim neni pracovnik FaVU, garant kurzu, v IS stanovuje
terminy zkouSek a zvetejiiuje je v dostatecném piedstihu, nejméné 5 pracovnich dnil pted konédnim
zkousky.

e) Vyulujici zaznamena vysledky klasifikace do IS na ziklad¢ jeho autorizovaného pfistupu.
Vysledky klasifikace je pedagog povinen zapsat do IS do 5 pracovnich dni po udé€leni zapoctu nebo
zkousky. Externistlim je na zékladé splnéni této povinnosti proplacen honorai za zkouSeni studentd.
Garant vyuky externistl je zodpovédny za provedeni kontroly udaji vIS a za proplaceni
uskute¢nénych zkousek a zapoctu.

Zaznam vysledku klauzurnich zkousSek a statnich zavérecnych zkousek i jejich zaneseni do IS
zajisti predseda zkuSebni komise. Origindly zkuSebnich zprav z klauzurnich zkousek je povinen
predseda komise odevzdat na studijnim oddéleni nejpozdéji nasledujici pracovni den. Protokoly ze
statnich zkousek preda predseda komise v den konani zkousky na studijnim odd¢€leni.

5. Zvlastni ustanoveni

V souvislosti s rozvojem IS mize dojit ke zménam, které budou pribézné specitikovany.
Zkusebni zpravy se v informacnim systému uzaviraji nejpozdé€ji do péti pracovnich dni po ukonceni
zkouskového obdobi.

6. Zavéreéna ustanoveni

Smeérnice byla projednana a schvéalena AS FaVU VUT v Brné dne 23. 6. 2010

Doc. akad. mal. Vladimir Merta
predseda AS FaVU VUT v Brn¢

Prof. akad. soch. Michal Gabriel
dékan FaVU VUT v Brné



